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INFORME DE DESEMPEÑO 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

Karla Loredana Araya Pérez.  

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica. 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Pablo Garín Madariaga.  

 
MES DE INFORME:  

Abril/2024. 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 

Apoyo administrativo. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 
-Enviar y responder correos.  
-Archivar correspondencia. 
-Elaboración de memos, certificados. 
-Recibir y entregar correspondencia. 
-Apoyo a Secretaria Jurídica. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                             FIRMA JEFE DIRECTO 

 

 

 

 

 

 

 

  


